UBND TINH CAO BANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 105 /KH-SVHTTDL Cao Bang, ngay /6'thang 6 nam 2025
KE HOACH

Di chuyén tru sé 1am viéc S& Vin héa, Thé thao va Du lich tinh Cao Bang

Thuc hién chu truong cia UBND vé viée di chuyén tru s lam viéc cac
co quan dén tru s& méi tai Khu do thi mgi Dé Tham, thanh phé Cao Bang,
tinh Cao Bang; Can cir Cong van s6 299/BQLDA-KHDT ngay 07/5/2025 cia
Ban quan 1y du 4n dau tu va xdy dung tinh Cao Bing vé viéc phuong an sip
xép t6 chirc bd mdy cia cic co quan, SO, ban, nganh cua tinh Cao Bang tai
cong trinh: Tru s& lam viéc cac S&, ban, nganh cua tinh Cao Béng. S& Van
hoa, Thé thao va Du lich (VHTTDL) xay dung ké hoach di chuyén tru s lam
viéc, cu thé nhu sau:

|. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

Van chuyén céc trang thiét bi, may moc van phong can thiét va tai liéu hd so,
vat tu, thi€t bi... tai tru s¢ cli dén ldp dat tai try s& mdi phuc vu cong tac chi dao
diéu hanh cua Lanh dao So, cong tdc chuyén mén dam bao dung thoi gian quy
dinh, ton trong thict ké va cong nang st dung cac phong lam vi€éc cua tru s¢ moi.

2. Yéu ciu

- Van chuyén ddy du trang thiét bi, mdy moc van phong can thiét va lap dit
xong tai try s& mdi véi thoi gian nhanh nhat va dam bao dang thoi gian quy dinh.

- Khong l1am anh huong, gian doan dén viéc trién khai thyc hién cac
nhiém vu cua co quan. Viéc van chuyén va lap dat trang thi€t bi van phong, van
chuyén ho so, tai liéu dam bao an toan, nhanh chéng, tiét ki€ém, khoa hoc.

- Huy dong tdi da nhan luc cua co quan tham gia hd tro thdo d&, van
chuyén, lap dat trang thiét bi van phong.

- Thué phuong tién van chuyén, nha cung cap chuyén nghiép thao dd, van
chuyén, lap dat trang thiét bi phuc tap.

1. THOI GIAN, PIA PIEM

- Thoi gian: Du kién cudi thang 6/2025 dén dau thang 7/2025.

- Pia diém: Tru sé 1am viéc cac SO, ban, nganh cua tinh Cao Bang (Khu
do thi moi phuwong Dé Tham, thanh pho Cao Bang, tinh Cao Bang).

III. NOI DUNG THU'C HIEN
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Thuc hién van chuyén cac trang thiét bi, ban ghé lam vigc, tu dung tai
li€u, ho so, tai liéu, vat tu khac tai phong lam viéc cua Lanh dao s&, cadc phong
chuyén mon thudc sé va cac phong hop, Hoi truong...

Ni dung cong viéc/cac hoat Thoi gian San

T dong hoan thanh Thye hign phim

I Cong tac chuén bi

B6 tri, sip sép phong lam

viée Lanh dao So Trong thang 6 Vin phong

Céc phong chu tri b6 | Danh
tri, sip xép theo so dd séch
hé so thiét ké. Van| phong
phong phdi hop.

B tri, sdp xép cac thanh
2 | vién cua cac phong thudc | Trongthang 6
So

Chuan bi bién tén cac , Van phong Bién
. N Trong thang 7 A
phong va gan bién. phong

- Lam vié€c vdi cac nha cung
cép dich vu mang, vién
thong dé lip dit duong
truyén Internet, chuyén cac
dau sb dién thoai dén cac
phong lam vi¢c Tru s& méi;
- Trao d6i v6i Vian phong
cac co quan trong cung toa
nha (S¢ Xay dung, Thanh
tra tinh) dé thong nhat cac
van dé& lién quan dén su
dung tru s& chung.

Trong thang 6 Van phong

Thong
bao lich

Xay dyng Lich di chuyén

chi tiét tru s& va céc phong. Trong thang 6 Van phong

So d6 vi
tri phong
lam viéc

Nhéan phong lam viéc tai tru | Trongthang 6 | Céac phong (chu tri);
s moi. va dau thang 7 | Vian phong (phdi hop)

Lam viéc v6i Ban QLDA
PTXD tinh (ddu mdi k¥
thuat) dé ndm vé thong tin
va cach van hanh, sir dung
hé thdng dién, nude, thang
may, hé théng PCCC.

Trong thang 6 Van phong




T Noi dung cong viéc/cac hoat Tl\10’1 gian Thue hién Sz}zn
dong hoan thanh pham
Ky hop ddng van chuyén
vol don vi van chuyén
(thué xe 6 t6) + hop dong . o N
8 thué nhan cong béc xép Trong thang 6 Van phong Hop dong
trang thiét bi, may moc
van phong, hd so, tai liéu.
T?ong ba(.);dl chu,)./enAtru S’O’ Thong
dén dia di€ém moi1 dén cac ba0 di
9 |co quan, don vi lién quan | Trong thang 7 Van phong chuvén
trén cac phuong tién thong yq
. . o1 try so
tin dai chiing
I Cong tac di chuyén
To ,chu’c. glao nh?n t.::u Se}n Tru:ocxngay di Céc phong (chi tri): o
1 | trude khi di chuyén cua cac |  chuyén theo Van phong (phéi hop) Bién ban
phong lich Phong ip P
T6 chirc dong gbi, sap xép
hd so, tai ligu, tai sin cla
don vi. Céac phong (chu tri);
Luu y: Vin phong (phdi hop
- Cic phong tu t6 chirc V? ho so, tai li_éA,UQ téi
dong goi, sap xép ho so, tai san, ‘Erang ’ th“?t ’ bi;
liéu, tai san can mang theo thao lap may vi tinh,
sang tru s6 m6i (cde tdi liéu mua bao tai dyng
mdt can dwoc kiém dém va do...)
2 | sdp xép khoa hoc, ding quy
dinh cua van ban mat)
- Pong goi, sip xép tai lidu . A
cia Lanh dao S& Theo lich phan cong
Y ST an phc ha  tri
- Bong g6i, sap xép tai liéu, V,an phong (c ;L.l 1),
hé so luu trit (kho luu tri) cac phong phoi hop
(phdi hop)
- Pong gbi, sap xép cac tai Van phong (chu tri),
san khac (cua phong hop, cac phong phdi hop
hoi truong) (phdi hop)
T ST 2 Cac phong (ctr nguoi
T? Chuc‘s.aprep"(.h ‘fhuy?n Theo lichdi | theo dbi va tham gia
3 | ho so, tai liéu, tai san cua 2 . .
chuyén di cung don vi van

don vi sang Tru s& moi.

chuyén)




T Noi dung cong viéc/cac hoat Tl\l()’l gian Thue hién Sz}zn
dong hoan thanh : ’ pham
Sau lich di

T6 chiic ban giao tai san
4 |con lai (khong di chuyén
theo) ctia cac phong.

chuyén va theo
de nghi cua cac
don vi

Van phong Bién ban

Luu y:

- Lich di chuyén cy thé cin cit theo chi dao ctia UBND tinh va tinh hinh thuc
te cong tac chuan bi co s& vat chat tai tru s moi, ddm bao phu hop va sém nhat.

- Pbi voi tai ligu cua cac d6ng chi trong Ban Giam ddc: Van phong chu tri
thue hién sap xep, phan loai trude khi dong goi dé di chuyén (cac phong phdi
hop néu duoc dé nghi hd trg).

- P6i véi cac phong: dong chi Truong phong chi dao, xem xét b tri di
chuyén dam bao phu hop vira dap ung yéu cau nhiém vu tai Try s& méi.

I11. TO CHUC THUC HIEN
1. Van phong S¢&

- Pong chi Quyén Chéanh Vin phong: Chi dao chung cho Ké hoach di
chuyén tru sé co quan; chi dao tryc ti€p viéc di chuyén phong cac dong chi
trong Ban Gidm doc dam bao khoa hoc, thuan tién.

- Chuan bj cac diéu kién can thiét, 1én phuong an cu thé dé di chuyén
trang thiét bi, tai liéu tai cac phong chuyén mén, phong hop... dén tru s lam
viéc md1 dam bao an toan.

- Phéi hop véi cac phong sap xép, bd tri phong lam viéc cta cac phong
dam bdo phu hop voi1 dac thu cong viéc, nhi€ém vu chuyén mon; thuan lgi
trong viéc bo cao lanh dao, dé thyc hién trong viéc phdi hop véi cac phong,
ban khac;

- Can ctr theo khéi luong cong viée, dé xuat thué xe van chuyén dam bao sd
lugng, chung loai phuong tién phu hop; thué nhan cong bén ngoai dé thao, lap,
bbc xép, van chuyén CAc tai san, trang thiét bi, mdy moc van phong, ho so, tai
liéu cho khoa hoc va hop 1y;

- Chu dong dé xuat mua sam cac trang thiét bi con thiéu dé phuc vu cong
viée; kip thoi mua sam bo sung, thay thé cac trang thi€t bi can thiét nham dap
ung yéu cau phuc vu nhiém vu cho cac phong di vao 6n dinh;

- Lam vi¢c v&i cac nha cung cép dich vu mang, vién thong dé lép dat
duong truyén Internet, chuyén cac dau so dién thoai dén cac phong lam viéc tai
Tru sé moi.

- La dau méi trao d6i véi cac phong, don vi, td chure, c4 nhan lién quan dén
viéc di chuyén try s¢ lam viéc S6 VHTTDL.

2. Cac phong chuyén mon thudc S&
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Chu dong sip xép, dong goi ho so, tai liéu cua ca nhan, cua phong mot
cach khoa hoc, cu thé theo tirng mang, linh vuc;

_ - Phan cong cong chuce, vién chuc trong phong phéi hop véi Van phong
So sap x€p, dong gobi ho so tai licu cua cadc dong chi Lanh dao S& theo phan
cong.

- Phéi hop tham gia théo d&, van chuyén, 1ap dit cac tai san, trang thiét bi,
may moc cua co quan su dung chung cua phong 1am viéc nhu: Trang thiét bi,
ban ghé 1am viéc, ban ghé ubng nudc, tu, gid dung tai liéu, vat tu khéac... dam
bao khoa hoc, nhanh chéng, hiéu qua; khong dun ddy, khong thodi thac cong
viéc cho nguoi khéc, hoac cho cac phong khac; tham gia van chuyén, lép dat
trang thiét bi trong phong lam viéc cho dén khi hoan thanh.

3. Cac don vi sy nghiép trwe thugc Sé:

Cur vién chire, nguoi lao dong, phuong tién cua don vi hd trg S& trong qua trinh
sap xép, di chuyén tru S& (néu cd yéu cau).

Trén day 1a ké hoach di chuyén tru s& 1am viéc co quan cua S6 VHTTDL, dé
nghi cac phong, don vi nghiém tac thyuc hién./.

Noi nhén: Q. GIAM POC
- Lanh dao So;
- Céc phong don vi truc thude So;

- Luu: VT, VP.

«\ VA DU LICH
e’xx“(’ /

To6 Thi Trang

I
1 Cao
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